
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 السياسات المالية والمحاسبية

 

 :سياسات عامة 

   

السنة المالية للجمعية هي عبارة عن اثني عشر شهراً، ويتم إقفال الدفاتر المحاسبية في  .1

 نهاية كل شهر.  

الجمعية القواعد والأعراف المحاسبية الصادرة عن وزارة التجارة في المملكة  عتتب .2

  العربية السعودية وقواعد المحاسبة المتعارف عليها والمعمول بها دولياً.
 

 

 

 

  :برنامج خاص للحسابات 

  

لحاسب جمعية حساباتها باستخدام نظام خاص بالحسابات العامة على اتمسك ال -1          

 وموجودات ومطلوبات ونفقات وايرادات الجمعية  الآلي لإثبات وتسجيل 

ومدير الإدارة المالية بالتأكد المستمر من صلاحية النظام  لمدير التنفيذييقوم ا .2

وملائمته مع الاحتياجات ومتطلبات العمل المالي والمحاسبي والتحليل والتخطيط 

والرقابة ومتابعة الأعمال فيه والسعي لتحديثه وتطويره وإبقائه متناسقاً مع أعلى 

  مستويات الأداء المحاسبي.

 

 

 

  

 :التخطيط المالي 

   

يهدف التخطيط المالي إلى تقدير احتياجات الجمعية من الأموال وبيان مصادر التمويل التي  .1

  يعتمد عليها التخطيط لسد احتياجاته والوفاء بالتزاماته المالية. 

   -التخطيط المالي ينقسم إلى الآتي: .2

 تخطيط مالي طويل الأجل ويتعلق بفترة زمنية تزيد عن السنة المالية الواحدة.    -أ     

  تخطيط مالي قصير الأجل ويتعلق بفترة زمنية قصيرة لا تزيد عن سنة مالية واحدة.   -ب    

 



 

 

 

 كتابة التقارير  
 

   :سياسة كتابة التقارير المالية

        والأنظمة  القانونيين للمحاسبين السعودية الهيئة وفقاً لمتطلبات المالية القوائم إعداد .1             

  السائدة والمعمول بها في المملكة. الأخرى

 

 العمليات ونتائج الجمعية لأوضاع والعادل الصحيح المالية الموقف القوائم تُظهر أن .2

  وعند الطلب. محدد تاريخ في المنتهية الزمنية بالفترات المتعلقة والتدفقات النقدية

متابعة المتغيرات المستجدة في المتطلبات القانونية في إعداد التقارير أولاً بأول والتقيد  .3

  والعمل بها.

  الالتزام بالمواعيد المحددة لإعداد التقارير المالية كما هم مبين بالسياسات المالية. .4

   

 : الإجراءات المتبعة عند كتابة التقارير المالية 

 

  المالية من قبل الإدارة المالية. الفترة نهاية في المعد النهائي المراجعة ميزانإعداد  .1

  المالية التفصيلية للجمعية. القوائم بإعداد الإدارة المالية تقوم .2

هو  ما حسب الإفصاح يتم وعلى أن التقارير إعداد ومتطلبات أنظمة بجميع التقيد .3

  مطلوب.

 والجداول بموازين المراجعة لمالية مصحوبةالقوائم ا المراجعة النهائية لجميع .4

العادية  غير الفروقات لهذه القوائم من قبل مدير الإدارة المالية والتحقق من المؤيدة

  الموازنات التقديرية. بأرقام مقارنةً  إن كانت

للاطلاع والموافقة عليها للاعتماد ومن ثم  لمدير التنفيذيالمالية ا القوائم تقديم .5

  عرضها على مجلس الإدارة لاعتمادها والمصادقة عليها.

  المالية واعتمادها.  القوائم اجتماعه بمراجعة في يقوم مجلس الإدارة .6



للاطلاع والمراجعة والتعليق عليها إن دعت  تقديم القوائم المالية للمراجع الداخلي .7

 الحاجة.  

 والحصول المحدد الوقت المالية في القوائم إعداد عن رة المالية مسؤولمدير الإدا .8

والمعمول  ووفقاً للأنظمة المتبعة مطلوب هو ما حسب سنوي أساس على تدقيقها على

   بها في المملكة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تم بحمد الله

 


