
 

 

                            



                
 

 

 دليل الإجراءات المالية والمحاسبية  

  

 

 :دليل الإجراءات المالية والمحاسبية
   

يضع مدير الإدارة المالية دليلاً للإجراءات المالية والمحاسبية التي يترتب  .1

التقيد به لضبط وتوحيد العمليات المالية والمحاسبية في الجمعية، ويقترح 

وتوُضح وتضبط هذه الإجراءات، على النماذج المالية والمحاسبية التي تثُبت 

أن يراعى استخدام أنظمة الحاسب الآلي إلى أكبر قدر ممكن في إنجاز وتسجيل 

العمل، ويتم اعتماد مجموعة الإجراءات المالية والمحاسبية بقرار من الأمين 

 .  العام

إنَّ الإجراءات المالية والمحاسبية تتضمن تفصيلاً للسياسات والقواعد  .2

  .ات المالية المنصوص عليها في هذه اللائحةوالإجراء

 الأعباء المالية والإدلاء بالمعلومات المالية 

 
  

  

   

 :إثبات الأعباء المالية 

     

إنَّ أي أمر يترتب عليه عبء مالي ينبغي أن يرُفع فيه أمر كتابي، ولا تعُتمد 

 .  الأوامر الشفهية

   

 :الإدلاء بالمعلومات المالية   

   

لا يجوز الإدلاء بأي معلومات أو بيانات للغير فيما يخص النواحي المالية  .1

 .  أو من يفوضه بذلك لمدير التنفيذيللجمعية دون تعميد خطي من ا



يمنع منعاً باتاً إخراج المستندات المالية والتقارير والموازين والقوائم  .2

لمدير ا المالية أو صور عنها إلى خارج الجمعية إلا بموافقة خطية من

  .أو من يفوضه بذلك التنفيذي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تم بحمد الله

 


